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1) Ouvrir le formulaire de I'A.G.
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2) D'abord rédiger le document de convocation a I'A.G.

Rédiger d'abord un document de convocation & 'AG.

Info : l'obtention d'une page blonche signifie [absence de résultat pour votre choix,

Choix des critéres de sélection des participants pour convocation a I'Assemblée Générale.

(Participants actifs)

Et cotisations |Et présence + 1 |Sans les licences
an au club re

Tous les majeurs [Tous les mineurs

OOOOOOOOOOOOOOOOOOOOO;

Copyright © Michel DUMONT 2021
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Conwvocation i I'Assemblée Générale Ordinaire du club

Wien club de plongée
2 chy ot

Le 29/082019

T4

s
TE345ETE50 Le

froe b

pré-renseigneé...

document est déja

Madame, Monsieur,

Mo avors le plaisic de vous inviter & ['assemblés Gengrale Crdinaire annuelle de note associatongui
ze tiendra

Quiawalieua :

Le a

L'ordre du jour sera le suivant :

Le==s membres qui s cuhaitent preésenter lewr candidature doivent se manifester dés maintenant.

Conformament au dis pos itiors des stiatuts, vous avez la possibiliteé de consulter les document
necessaires A vote information qui sont A votre disposition au siége social de notre association.

Par aillews, nous vous rappelons que si vouws 8tes dars impossibilit de participer 4 cetie Assemblés
Genérale, vous pouvez vous faire repr &senter par un autre membre de ['association muni d'un poueir

regulier.

Mous vous pricns d'agréer, Madame, Mors ieur, |'asswance de nos salutations les meillewes.

Le {lz) présidertis) - CETARD Juiiz

EnP.J. : Un pouwsair

Je soussigné

demeurant &

donne pouvoir A {nom, préncimy

powr me représenter et prendre part auvotes en mon nom lors de [Assemblés Geénérale Crdinaire du
club

...et son pouvoir

du a

Qui awra lieu &

Date et signature :
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4 — tous les boutons sont actifs avec la réf de la sélection ici MaC1S

Info : lobtention d'une page blanche signifie [absence de résuitat pour votre cholx

Choix des critéres de sélection des participants pour convocation a I'Assemblée Générale.

(Participants actifs)

Et cotisations |Et présence + 1 |Sans les licences

an au club passagére

ous les majeurs |Tous les mineurs

}OOOOOOOOOOOE

Ici 'ensemble est sélectionné (encadré jaune)

3) on choisit les personnes a convoquer parmi 21 modeles, ici les majeurs
avec cotisations payeées et + 1 an au de présence au club et sans les
licences passageres.

Copyright © Michel DUMONT 2021
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R ey SEn S !,’f| 5) Les mails sont préts a étre envoyer

Envoi_courmiel_convoc_AG.ods - LibreOffice Calc
Fichier igitinn Affichage |nsertion Format Feuille Données Outils Fenétre Aide

8-8E I8 KEE -39 AV EEEEGLIIy BRI N=0DERE B

bwonss Fn@@A-R-BESE 500 d- %R =sHRFHE
ol ME X =
| A 8| C T [ [ 6 | T T k__|
I%q‘ (oo AG. s +Lan oL iyl e L. Nom Prénom | Envoyer? 2 PIECES A JOINDRE :
_* laf@fes GALLAIS Isabelle 1 _MeuterP |1 yocuments NDPonger OrignalParicipanis5001Partipantloase\Convocation  TA-G ods
 lanes@st VASSEUR Hené AL B
i 3 AjouterPl | 3
5 _AjouherP! 4
[ 5 Ajouter PJ 5
7 6 Ajouter PJ 6 . .
T ~ wwn| ; 7)oOnNajoute la convocation
1 6) un document Calc s'ouvre e i (G
10 . ; g Aouter®) | 9
| avec les adresses mails pré- o Hewsn| 10
i renseignées .
i 2 | Jﬂh\onobiet
) 3 &P ola
15 14 ——
16 15 0
1 16 NERIEN MODIFIER, utiliser
| i uniquement les boutons ci-
— dessus dans ce tableau
A i dynamique.

8 — on envoie automatiquement par son courrielleur.
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9 — il est possible d'éditer un rapport des participants sans adresse mail

o
e, Liste de tous les électeurs (trices) a l'assemblée générale ordinaire (sans condition) - Sans rarscipancs iy
Mon Clu courriel - Pour envoi convocation par courrier postal

Mme TEZASD Lils DEOFEl SSnmdacgne THO00 (P Q103040505

Mo e patcipants 1 Paga dal
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10 — on édite les étiquettes pour envoyer la convocation a ceux qui n‘ont pas

d'adresse mail

Mme Julie CEZARD

35 rue du cyEne

75000 Paris

Etiquettes pour courrier
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11 — on édite la liste d'émargement de tous les convoqués

S | . . . - - P
mmm Liste des électeurs (tri c:m}_a I'assemblée générale . . ‘4].
Mon Clu ordinaire

Mr  BALLOT VWS = rums chugpern s

Lsremnp GSOI0Z0E04 SH4000 REARICY
Tﬂ""D C-EZED.}JE =2 it yEe

Q10304 0505 TEOO  ers
me GALLAS=teta 0 i tha €3 Lo
L QL0304 0508 0508080705 54000 Mangy
mum L s e lapannbsas
sl QIIZZ3345 0500020304 TS0 ==
Mr VASEH FRHen e 1 P sl Tram
e L TED  Amare

Mo Oe patoDaEs 5 Pagaldal



Merci de votre attention.
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