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TUTORIEL - L’Assemblée Générale avec – Participants -

1) Ouvrir le formulaire de l’A.G.
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2) D’abord rédiger le document de convocation à l’A.G.
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TUTORIEL - L’Assemblée Générale avec – Participants -

Le document est déjà
pré-renseigné...

...et son pouvoir
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3) on choisit les personnes à convoquer parmi 21 modèles, ici les majeurs 
avec cotisations payées et + 1 an au de présence au club et sans les
licences passagères.

4 – tous les boutons sont actifs avec la réf de la sélection ici MaC1S 

Ici l’ensemble est sélectionné (encadré jaune) 
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5 ) Les mails sont prêts à être envoyer

6) un document Calc s’ouvre 
avec les adresses mails pré-

renseignées

7) on ajoute la convocation

8 – on envoie automatiquement par son courrielleur.
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9 – il est possible d’éditer un rapport des participants sans adresse mail
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10 – on édite les étiquettes pour envoyer la convocation à ceux qui n’ont pas 
d’adresse mail

Étiquettes pour courrier
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11 – on édite la liste d’émargement de tous les convoqués
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Merci de votre attention.
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