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TUTORIEL – Organisation des sorties dans Participants

Note : à partir de la version 5.0.1.0 de Participants seulement 
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Une page pré-remplie s’ouvre dans Calc avec une demande. Répondre Oui
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L’onglet Participants s’affiche avec les  données importées depuis Participants

Je peux déjà constater ici que certains participants n’ont pas de certificat 
médical et que d’autres en ont un  périmé (colonne Validité).

Je clique ensuite sur le bouton Données.

TUTORIEL – Organisation des sorties dans Participants

Co
py

rig
ht

 ©
 M

ic
he

l D
U

M
O

N
T 

20
17

-2
02

1



  

Astuce : j’utilise les boutons de navigation en haut de feuille idem les onglets 
en bas.

Vous avez dans la feuille Données pré-remplie toutes les informations utiles 
pour renseigner votre sortie. Vous ne pouvez ajouter des données dans 
certaines colonnes uniquement jusqu’au mot « FIN » vous  devez ensuite trier 
cette colonne.

Si vous n’avez pas de modification à faire, vous pouvez passer directement à la 
feuille Organisation.
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Je clique sur le bouton Effacer les données de la feuille Organisation pour obtenir 
la feuille vierge de données.

Ici la feuille Organisation  effacée (sauf les formules et les protections)
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Utilisation du tableau :
Pour éviter de destructurer  le tableau, les cellules à ne pas modifier sont inaccessibles.

Lorsque je clique dans une cellule : deux cas, soit vous pouvez entrer une valeur qui vous 
est propre, soit la cellule est pré-renseignée avec les informations contenues dans la 
feuille Données. Vous pouvez uniquement choisir dans la liste présente.
ex :  je veux afficher un nom de participant, je le choisis dans la liste. Deux informations 
sont automatiquement ajoutées, son niveau et la date de son certificat médical si il est 
valide. Sinon je suis prévenu de son état.
Je peux faire du co-voiturage, pour cela je choisis un chauffeur ici le 1(couleur jaune) , 
j’indique le nb de places disponibles et je précise qui va avec le chauffeur1 et le nb de 
personnes.
Je peux indiquer qui a payé sa sortie. Pour le matériel prêté, deux cas : pour le gros 
matériel, je choisis dans les listes ou j’indique ce que je prête pour les autres colonnes.
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Pour terminer, je sauvegarde le fichier sous un nouveau nom, afin de toujours 
conserver mon original.

Je donne un complément de nom au fichier ici 2019-06-25

Avantage de donner une date 
sous la forme 2019-06-25 : les 
fichiers seront automatiquement 
classés dans l’ordre croissant, 
donc plus facile à retrouver.
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Merci de votre attention.
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